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Zarazeni dokladu do kontrolniho hlaseni

e O zarazeni dokladu do kontrolniho hlaseni rozhoduje klient, ¢astka dokladu,
Kod DPH.

Kody DPH
e Pouzivate stavajici kody DPH.
e Vznik novych kodi DPH pro specialni pfipady:
- Specidlni rezim cestovnich sluzeb (§89),
- Specialni rezim bazaru (§90),
- Pomérného DPH.
- Dodatecné zarazeni majetku na t. 47 dainového ptiznani
e Nastaveni novych koédu naleznete na konci v priloze €. 1.

Klient

Osoby povinné k dani (OPD):
- Musi mit vyplnéno poli¢ko DIC v &iselniku *3000 Klienti
- Platci: ptidélené DIC/VAT (déle jen DIC),
- Neplatci: ID (dle danového tadu § 130), viz priloha 4.(dale jen DIC).

OPD neplatce (podnikatel):
- Nékup od neplatce: neni narok DPH.
- Doklad na vystupu do 10 tis. K¢ jde do souhrnného fadku AS5.
Mohu pouzit NO NAME klienta.
- Danovy doklad na vystupu nad 10 tis. K¢ jde do fadku A4. Klient musi mit
vyplnéno poli¢ko DIC.
e Klient firemni véta (0): souhrnné fadky (A5, B3).
e Klient NO NAME+ (drobny prodej):
-V poli¢ku DIC je tieba mit tec¢ku, jde do souhrnnych fadki (A5, B3).
e Klient bez vyplnéného pole DIC se zaiadi do souétovych fadka (A5, B3).

Zahranicni klient
e OPD uvedete do pole DIC: VAT ID nebo ID zahraniéni osoby povinné k dani.
e Muze nastat situace, kdy nebudete znat tidaje ,,Identifikace dodavatele®.
-V téchto piipadi si do &iselniku klientd uvedete specialni DIC.
Pro klienta z Evropské unie ,,EU.“ (tecka), pro klienta z tfeti zemé ,,3Z.“ (tecka).
- Program Vam vygeneruje prazdné pole do idaje DIC v hlaseni.

Kontrola DIC
e Aplikace potizeni dokladu: ru¢ni kontrola
- Uvedeno DIC,
- lkona zem&koule, kde Ize zkontrolovat spravnost DIC pomoci ARES.

Poddoklad | yice | Seznam #8 Ozndmeni ==

DIC zadaného subjektu je aktualni

Klient platce DPH CPI5733591
k.ad: SETEEEE

- M@

E.ON Ceskd republika, =. r. o.




Kontrolni hlageni DPH

e Aplikace pofizeni dokladu: automaticka kontrola
- Nastaveni: Sablona — zalozka ostatni

Obecne I Hodnaty | Sestawvy | F.ontroly I Cizelné Fady I Pofizeni | Obdobi | KUKy  Ostatni | Ciz

— Parovaci spmhol—— [~ Fraze dokladi > Dialog dhrad
Eislo dokladu | |Skupina:|frdze zévazky | .|| | Menabizst r'
wariabilni spmbal « Tup: I - I Widy [
z 5 dotazem [
hodnata #ablany [ Hodnota
— Pouziti zalohy———— [ Rozdil dhrady— [ Daléi nastaveni
Menabizst - Zapsat : r (et z Eizelniku klientd : [~
Pfitozdiing &astce @ | | i ozl l— ﬁg:m; méné Kontrola pofizeni DPH : ™
Wady || mendimjak doklac Zautovani
— Kontrola kreditnich informaci ’7 pifi zapisu dakladu r
Kiod £ablony I | == — Kontrola duplicit
W elar bezobsluiné zobrazent |0 sestavy: | war. symbol V
q _r ) IZ0 ¥
Zapnout gluzbu na kontrolu Kl (kreditnd informace] © Vv "
bark. tget I
—aaldo Khce— aufamahcko nrerhnd dnonarizent | - o ” —

* Adresaf klientd *3000:
- Kontrola DIC vsech klienti z ¢iselniku,
- Postup kontroly bude zvetejnén v navodu +1785.

Doklad protistrany
o Ciselné oznadeni danového dokladu dodavatele.
e Nemusi byt shodny S variabilnim symbolem.

e Pokud chcete automaticky ptebirat variabilni symbol z Dokladu protistrany,
podivejte se na navod +1837

Vstup
e Zavazky, pokladna, danové doklady z plateb.
e Doklad protistrany je povinny pro:
- Ptenesena dafiova povinnost,
- Plnéni z EU a tfeti zemé¢ (3Z2).
- Tuzemské plnéni nad 10 tis. K¢ od osoby povinné k dani.
e Tuzemské plnéni do 10 tis. K¢ je dobrovolné, neni potieba.

e Pokud nevite, zda Doklad protistrany u vstupu vyplnit, vypliite ho©

#A3 [71_DPH_5K] ZAWAZKY =n Eoh =<
Aplikace  Pofizeni  Mastroje  Mapovéda
Sablona: |10 ZavAZky = 2 RIS
Doklad Castka dokladu _Ména_| Castha DPH Zalétovano Zéloha  Zaklicovano MD  Zaklico Doklad
T - R R R R R
‘ .
Doklad |Dslaln|' | Smiouva | Fiilaby ‘ Foddoklady
knha : 210 ||Zéwazky — i h.wzt. tuz. == Eastka Salda_Klie
Doklad :z014- 100772 p,otgﬁ::;d:| Rozpis EuR | (| [ Qnady 7
| Poddoklad |V\'ce |Seznam | Kumulace

Vystup

e U béznych faktur se nevypliuje Doklad protistrany. Do HK se predava Vase
Ciselna fada.

e Pokud dodavatel povéril odbératele k vystavovani danovych dokladi podle § 28/6
musi se tyto dvé strany dohodnout na ,,parovacim* ¢isle dokladu.
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Pokud je dohoda takova, Ze musite ctit ptidélené Cislo odbératelem, pak ve
WINFASuU v zddném pifipadé neménite svoji ¢iselnou fadu pohledavek.
V tomto piipad¢ u zapisu pohledavky — v #1002 i v *210 vyplnite Doklad

protistrany. Do kontrolniho hlaseni jde tento doklad, nikoliv V4§ v bézné ¢iselné

rad¢ pohledavek.

Radky plnéni

V pokynech MF je uvedeno, ze do KH jdou pouze doklady, tykajici se fadkt
danového ptiznani:

Vystup:1, 2, 3, 4,5, 6,9, 12, 13, 25, 26, 33
Vstup: 10, 11, 34, 40, 41

Ostatni plnéni se do KH neuvadi.

Priklad:
Osvobozena plnéni.
Na 1 dokladu je osvobozené plnéni nepodléhajici KH(9000,-) a zaroven plnéni podléhajici
KH (3000,-). Spadajici plnéni do KH je zafazeno dle celé ¢astky dokladu (12000,-).

Cast A

Radek daniového ptiznani (DP):

A.1. Pfenesena danova povinnost

DP t. 25
Jste v pozici dodavatele, pouze oznamovaci povinnost.
Stejné podminky pro vyplnéni dokladu jako dosud:
- kod DPH pro pieneseni, kod plnéni,
- *210: MJ a mnozstvi libovolné (klasické fakturaéni tdaje)
MJ RCH a MJ RCH(reverse charge) jiz nevypliujete.
- *1002 MJ a mnozstvi nemusite vyplilovat, dobrovolné.

A.2. Prijata plnéni z EU a 3Z dle §108 (od podnikatelii)

DPt.3,4,5,6,9, 12,13

Do KH se uvadi povinnost odvodu dan¢, nikoli narok.

Kody DPH pro EU ¢i tieti zemé.

Klient musi mit vyplnéné DIC, u vyjimek pouZijete specialni DIC
,»EU.“ nebo ,,3Z.“. Blize popsano u klienta.

A.3. Zvlastni rezim pro investicni zlato

DP 1. 26
Kod DPH pro zlato.
Pozadované parametry na klienta:
- U klienta bez DIC informace o bydlisti, datum narozeni.
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A.4. Uskutec¢néna plnéni nad 10. tis. K¢ a prijaté uplaty s povinnosti priznat dan
e DPf.1,2,33
e Kody DPH:
- Pouzivate stavajici kody DPH (prodej v tuzemsku),
- Nov¢é koédy DPH (cestovky, bazar): Ptiloha 1.
e Insolvence:

- Kod DPH pro insolvenci spravné zaradi + uda status.
- Zatazeno do A4 bez ohledu na limit.

A.5. Uskutec¢néna plnéni do 10. tis. K¢ a prijaté uplaty s povinnosti priznat dan
e DP1.1,2
e Hranice 10.000,- piesné jde do A5
e Stejné podminky pro vyplnéni dokladu jako dosud.
e Nemusi byt vyplnén doklad protistrany
o Kilienti:
- Osoba nepovinna k dani: bez DIC i nad 10 tis. K&, lze pouzit NO NAME,
- OPD s DIC do 10 tis. K¢,
- Firemni véta (0) pro specialni pfipady: doklad o pouziti, ...

CastB

B.1. Prenesena danova povinnost
e DP{t. 10,11
e Jste na strané odbératele, uvadi se do KH povinnost odvést dan.
e Stejné podminky pro vyplnéni dokladu jako dosud + Doklad protistrany:
- Kod DPH pro pieneseni, kod plnéni,
- MJ a mnozZstvi nyni dobrovolny tidaj, nemusite vypliiovat.

B.2. Prijata plnéni nad 10. tis. K¢ a poskytnuté uplaty s narokem na odpocet
e DPT. 34,40,41

e Stejné podminky pro vyplnéni dokladu jako dosud + Doklad protistrany:
- Pouzivate stavajici kody DPH (tuzemsky narok),
- Novy kod pro pomér: Priloha 1.

e Vychozi stav pouzit Pomér: ne.

¢ Insolvence: Kod DPH pro insolvenci spravné zafadi + uda status.

B.3. Prijata plnéni do10. tis. K¢ a poskytnuté uplaty s narokem na odpocet
e DP{.40,41

e Hranice 10.000,- ptesné jde do B3
e Stejné podminky pro vyplnéni dokladu jako dosud:
- Stavajici kody DPH pro tuzemsky narok,
-V pfipadé¢, ze se bude jednat o doklad nad 10 tis. K¢, ktery m4 jit do
souhrnného fadku B3, vyplite udaj Doklad protistrany.
Napt. sbérny doklad,...vysvétleno nize
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Prehled datumu uvedeného v kontrolnim hlaseni

Zobrazené | Evidencni Dat. potvrzeni

datumv KH |obd. DPH |DUZP |dobropisu Poznamka

Al X X Faktury: datum DUZP, dobropisy: dat. potrzeni dobropisu

A2 X

A3 X

A4 X X Faktury: datum evid.obd.DPH, dobropisy: dat.potrzeni dobropisu
A5 - - - Souctovy radek

B1 Datum DUZP vidy: i u dobropisu

B2 Datum DUZP vzdy: i u dobropisu

B3 - - - Souctovy radek

*Al az B3 se predavaji do DPH a kontrolniho hlaSeni v mésici podle datumu eviden¢ni obdobi

DPH

Prehled cisla dokladu, ktery se predava do kontrolniho hlaseni

’z

Zobrazeny | Ciselnd | Dokl.
doklad fada WF | Protistrany | Pozndmka
Al X X Ciselna fada WF, je-li vyplnén doklad protistrany :pieda se doklad protistrany
A2 X
A3 X
Ciselna fada WF, je-li vyplnén doklad protistrany :pifeda se doklad protistrany,
A4 X X insolvence: Ciselnd fada WF
A5 - - Souctovy radek
B1
B2
B3 - - Souctovy radek
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Postup zapisu dokladu

Pohledavky

Vystavené dariové doklady
e Zapis se nemeni.
e Do KH jde pod Vasi ¢iselnou fadou.

Importované pohledavky
e Do KH musi byt uvedeno ¢iselné oznaceni dokladu, které¢ predate klientu.
1) Doklad WF = importovanému dokladu,
2) Doklad WF # importovanému Dokladu.
- Pokud #, tieba oSetfit importem pohledavek, aby ¢islo importovaného
dokladu se vypliiovalo do tidaje Doklad protistrany.
e Tento vyplnény Dokl. protistrany, program vygeneruje do KH jako ev. ¢islo dokl..

Obrdcena fakturace
(fakturu vystavi odbératel za dodavatele, ¢i da odbératel podklad dodavateli pro fakturu)

e V ptipad¢, ze dodavatel musi ctit doklad odbératele*, vyplni udaj
Doklad protistrany:
-V *210 Obchodnik: zalozka ucto v hlavicce faktury,
-V *1002 Pohledavky: stejné jako u zavazkd,
- ZaSedly udaj, viz piiloha 2.
e Pod timto vyplnénym udajem se preda do KH.
- (Neni-li vyplnéno: do HK jde pod Vasi ¢iselnou fadou.)

Priklad:
Odbératel (mlékarna, jatka,...) vystavi daiiovy doklad za dodavatele (zemé&d¢€lsky podnik).

* Blize vysvétleno u Dokladu protistrany

Vydané zalohové faktury
e Postup zapisu se neméni.

e Predpis zalohy nejde do KH.
e Danovy dokl. z platby (DDzPL):
- Do KH, pod Vasi ¢iselnou fadou DDzPL.
e Od Vyfa se odecte zaloha a do KH se piedava jako rozdil na DPH.

Priklad:

Castky véetné DPH

Zaloha 5000,- vy fa 12500,- (doplatek 7500,-)

DDzPL. do A5 (5000,-), vyfa je na 12500 — 5000= 7500,-: A5.

Zaloha 11500,-, vyfa 0 (plna thrada zalohou)
DDzPL A4 (11500,-), vyfa 0: DPH odvedeno na DDzPL, vyfa nejde do KH.

Zaloha 12000,- vy fa 10000,- (pteplatek 2000,-)
DDzPL A4 (12000,-), vyfa A5 10000 -12000= -2000,-(absolutni hodnota).

e Postup u platebnich kalendaiti nebude stejny. Popsano nize.
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Pokladna

Prijmové pokladni doklady (odvod DPH)
e Nic se pro Vas neméni.
e OPD nad 10 tis. K¢ vystavte daiiovy doklad.

Vydajové pokladni doklady (narok DPH)
e Povinny udaj Doklad protistrany >10 tis. K¢, je-li vyplnéna tabulka DPH.

Doklad od platce nad 10 tis. K¢ 5
- Samostatny pokladni dokl. s vyplnénym klientem: DIC + Dokl. protistrany.
- Tento doklad nemtize byt soucasti sbérného pokladniho dokladu.

Sbérny doklad
- Ruzné dil¢i plnéni do 10 tis. K¢, (n€kolik samostatnych dokladit), secteno a
do WinFASu zapsano na 1 doklad nad 10 tis. K¢.
- Pokud uvedete klienta NO NAME+, ¢i firemni vétu, zafadi do souhrnného
fadku B3.
- Doklad protistrany- nad 10 tis. K¢: vyplnit cokoli, do KH se nepieda.

Doklady od neplatce
- Nenarokujete si odpocet, nejde do KH.
- Kod DPH nevypliovat, ¢i kod DPH, ktery nejde do DPH (pt. 90/91).

Posun DPH v pokladn¢
- Posunu docilite datem thrady.
- Navod posunu +1236

Uhrada faktury (ptijem/vydej)
e Nevypliuje se tabulka DPH, tedy nejde do KH.
e Nevyplnujete Doklad protistrany.

Zavazky

Bézné faktury do 10 tis. K¢
e Kilient dle potfeby, Doklad protistrany neni tteba vyplnit: B3.

Bézné faktury nad 10 tis. K¢
e OPD jde do fadku B2
- Povinny 0daj Doklad protistrany.
e OPD neplatce: nemohu si narokovat DPH, nejde do KH ani do pfiznani DPH.

Posun DPH
e Postup jako vzdy.
e DUZP dokladu opiSete, datum piijeti uvedete dle skutecného data obdrzeni
danového dokladu.
e Navod posunu +1236.
e Do KH pujde podle ev. obdobi dang, s uvedenym datem DUZP:
-V ptipadé¢, ze jde po dokladech do B2.



Kontrolni hlaseni DPH

e V pfipadé¢ piijeti dokladu az po delsi dobé€, kdy méate uzaviené obdobi
(po 25. dni nasledujiciho mésice) si zapisem dokladu rozhodite Gcto na DPH.
Doporucujeme pouzit u evidenéni obdobi ucta datum ptijeti dokladu, nikoli DUZP.
(Musite si pohlidat: datum DUZP se automaticky kopiruje do ev. obdobi ucta.)

Posun DPH z minulého roku do aktualniho roku
e Doklady vystaveni v min. roce obsahuji DUZP staré¢ho roku a eviden¢ni obdobi
DPH nového roku.
Tyto doklady bez ohledu na uhradu se pretdhnou do firmy nového roku.
Pijdou do DPH.
- Zkontrolujete si sestavy posunu ve starém a v novém roce, musi se
shodovat.
- Doklady z minulého roku, které ptijdou do KH po dokladech musi
obsahovat Doklad protistrany.
Doklady si pfevedete opakovanym pievodem ucetnich knih (navod +446).
Tento posun si ucetné pretctujete dle navodu +1275.

Prijaté zalohy
Neplati pro platebni kalendare!!( nize postup pro platebni kalendare)
e Ptedpis zalohy nejde do KH
- Nevypliujete Doklad protistrany.
e Danovy dokl. z platby (DDzPL), jde do KH
- Doklad protistrany dle hodnoty zalohy.
e Danovy dokl. z platby a vyfa se posuzuji samostatné.

Priklad:

Castky véetné DPH

Zaloha 5000,- vyfa 12500,- (doplatek 7500,-)
DDzPL B3 (5000,-), vyfa 12500 — 5000 = 7500,- B3

Zaloha 11500,-, vyfa 0 (plna thrada zalohou)
DDzPL B2 (11500,-), vyfa nejde do KH, DPH plné narokovano na DDzPL

Zaloha 12000,- vy fa 10000,- (pteplatek 2000,-)
DDzPL B2, vyfa 10000 -12000 = -2000,- B3 (absolutni hodnota)

Ndrok na Dariovém dokladu z platby
e Doporucujeme si zapsat a narokovat kazdy danovy doklad z platby ihned.
e U ptijatych dan. dokladt z platby (kniha DVPL) je dtlezité si kontrolovat udaj
DUZP, zda souhlasi s pozadovanym datum, ktery se zobrazi v KH.
e Doklad protistrany (nad 10 tis. K¢).

e Narok na DPH mate 3 roky, ale:
e DDzPL nad 10 tis. K¢:
- Nemuzete DPH narokovat na vyfa,
- Na vyfa si smite narokovat pouze vysi, ktera byla odvedena ze strany
dodavatele,
- Tedy musite vytvotit DDzPL za kazdou platbu zvlast' (B2),
- Dutvodem je parovani dle ¢isla dantového dokladu .
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DDzPL do 10 tis. K¢, vyfa 25 tis. K&, doplatek 15 tis. K¢:
DDzPL jde do souhrnného tadku B3,
Na vyfa si smite narokovat pouze vysi DPH, ktera byla odvedena ze strany

Tedy lze vytvofit narok az pii vyfa, ale samostatnym dokladem.

Lze narokovat az u vyfa,
Obe¢ plnéni jsou v souctovém fadku B3.

Dle hodnoty dokladu (<,>10 tis. K¢&) uvedete pole doklad protistrany.
Do KH jde DPH v plné vysi, jako do . 40/41 danového piiznani.

[ ]
dodavatele (doplatek),
e Zaloha a vyfa do 10 tis. K¢:
Kracené DPH
e Kody DPH pro kraceni.
[
[
[ ]

Pomérné DPH
[ ]

Roc¢ni vypotadani kraceni nejde od KH.

Novy kod DPH, viz ptiloha €. 1 na konci materidlu.
Bé&zny postup v zapisu dokladu.
Doklad protistrany: doporucujeme psat vzdy.

FRS [T1_SKOL_KONTR_WYKAZ] Zapis evidence DPH

Aplikace  Pofizeni Mastroje  Mapowéda

Sablona: [Z DPE ZAVAZKY = =B

Daf. doklad :[2015-100509

Dat. zépisu DPH: 14.1.2016

==

i

pd0000da

sopmpy. @ zdola

E;r:éi?an 91.12.2015 Sﬁ;ﬂilgjzgaé;inc\ndéar:faJEd"mka' o [ngf;azlrrvlle:an ?a’lzt}[kyoha\éfe (napf. *5 zména o 5 hal)
Céstka: 1000,00 CZK  Dat.dadat pfizndni : [/¢islo] prepocet nabidnuté Castky (napf. /30 pfepocet nabidnuté
Evid.obd. DPH Datplatsazhy |Kéd Mazev Sazha Dai 5] Zklad Celkem |
l.z.2016 0l tuzemsko z.s.pomér 21 73,60 326,40 1000, 00 e
oK
[ zbwd : 0,00 | 173,60 826,40 1000,00 m
Pl T b Népovéda
B 11
e V tabulce DPH, v poli dan, si lze uleh¢it vypocet vyse DPH pomoci lomitka.
e Zde uvedete / a procento odpoctu, které si chcete narokovat.

FA8 [71_KH_15] Zapis evidence DPH

Aplikace  Pofizeni  Mastroje  MNapovids

Sablona: B DPH Ki3d = =¥

Daf. doklad | 2016- 310003

Dat. zdan.
plnéni

Castka

31.1.2016 Jednotka

1000,00 CZK - Datdodat pfiznani

Dat zépisuDPH @ 1.2.2016

==

i

pd0000da

) zdola

Wipn&et DPH @ shora

Zaokrouhlit : na haléie

Iz‘ Tolerance DPH
£ 200CZK
Otocit pifjemvide) [

]

Bev_char

:

Ffidej

Evid.obd. DPH Dat. plat.sazby |K6d Nazew

Sazha

Daii 3| Zéklad Celkem |

l.2.2016 01 tuzemsko z.s.ponér

193,79 )

T

| zbyva :

-

21

Sma3

:

sad 661,33 800,21

!

0K

'

Stomna

138,88 661,33 800,21

!

s HNapovéda

11

Potvrdite klavesou enter a WF Vam hodnotu dan¢ vypocita.
Doklad nad 10 tis. K¢ jde do B2 s ptiznakem Pomér ANO.

Priklad:

Auto pouzivané v podnikani 80% a zaroven k soukromym ucelim 20%

Souhrnny doklad

Nékolik samostatnych plnéni k jedné OPD.
Vytvotite 1 doklad za vSechny plnéni dle §31b.
U pfijatého souhrnného dokladu nad 10 tis. K&: Doklad protistrany.




Kontrolni hlaseni DPH

Splatkovy kalendar
e O zarazeni do KH rozhoduje celé ¢astka rozpisu kalendaie
e Vyplitte Doklad protistrany
e Dulezité je, aby zapsany kalendat presahl stanovenou castku pro spravné zarazeni
do hlaseni. Tedy je n¢kolik variant potizeni splatkového kalendare.
e Pokud ro¢ni splatky > nez 10 tis. K&, 1ze rozepsat pouze aktualni rok.
Tedy mizete postupovat se zapisem dokladu stejnym zptisobem jako dosud.

e WF Vam nyni umozni rozepsat splatkovy kalendar ne jen na soucasné obdobi, ale
také na budouci ¢i minulé (je-li tieba).
e Tedy moznost zapsat cely splatkovy kalendar do jednoho dokladu.

e 2 varianty pofizeni:

1) Rozepsani celého splatkového kalenddre dle predpisu

Doklad rozepsany na poddoklady.

Cely splatkovy kalendar opiSete, véetn¢ splatek pristich let.

Za kazdy poddoklad (aktualniho i budouciho obdobi) vyplnite tabulku DPH.

Pro poftizeni poddokladu minulého / budouciho obdobi je zapotiebi vypnout
kontrolu na ti¢etni obdobi.

Poddoklad minulého obdobi

e Pokud plnéni tohoto kalendate bylo i v minulych letech, 1ze uvést 1 poddoklad jako
soucet min. let se starym datem DUPZ a eviden¢nim obdobi ucto.

e Nevypliujte tabulku DPH.

e Pro zapis minulého obdobi je zapotiebi vypnout kontrolu ucetniho obdobi (viz
nize)

e Minul¢ poddoklady se nenabidnou k zauctovani.

e Minulé obdobi uhrad’te rozdilem uhrad neucetnim (fiktivni thrady).

Poddoklad budoucich let

e Pro zé4pis budouciho obdobi je zapotiebi vypnout kontrolu ucetniho obdobi (viz
nize)

e Zakazdy poddoklad budoucich let vyplnite tabulku DPH.

e Datum ev. obdobi DPH bude rok dle splatkového kalendate: nejspise shodné
s datem DUZP

e Budouci poddoklady se nenabidnou k zauétovani. Uétovat se budou az
Vv nasledujicich letech.

Splatkovy a platebni kalendar jsou jediné pripady., kdy muzete mit eviden¢ni
obdobi mimo obdobi firemni véty!
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Vypnuti kontroly ucetniho obdobi
e Pii potizeni poddokladu na zalozce vice zaskrtnéte vypnout kontrolu na ucetni

’
obdobi
Poddokla | Vice | eznam | Kurnulace
Parovaci symboly Ceny Zalohy
Dokladu:2016-100053 30 Skladové: Mejashast : v l
-F'arametry
todulu ; Prodejni : [ratum wpstaveni © E]
Ostatri Padet kusi: i) mdBaleele]
Aut.z0ctovani : [ “WYyphout kontrolu na déetni obdobi w]
Odaje pro zahraniéni platbu .
Kdo hradi poplatky Zoréwa Zrudit zépis daf.dokladu : [
oba El U plathy Pfevést do nového roku : [C]
Memazat v novém roce : -
Poznémka Smaz 2

e Soucasn¢ s vybranim tohoto zaSkrtavatka se automaticky zvoli nemazat v novém
roce, nechte vybrané.
e Vratte se na zalozku poddoklad a nyni se Vam zobrazi cervené podbarvena oblast

datumu.

Datum POZ0R povalen zapis datumd mimo Géetni obdobi z firemni vétyl
Zapisu Zdanitelného plnéni  Splatnosti |
15.8.20146
Frijeti Evidenéniho obdobi Povoleni plathy
| [+ ] 1.1.2000

e Zapiste pozadovany poddokladu minulého / budouciho obdobi.
o Pii zapisu data DUZP mimo obdobi se zobrazi varovani:

b

DUZP [20.1.2017] je mimo Uetni obdobi z firemni véty!
Ponechat datum a pokracovat 7

e Vyberete ano.
e Datum DUZP se automaticky kopiruje do data eviden¢niho obdobi, tedy se Vam
thned zobrazi dalsi varovani:

Evidenéni cbdobi dekladu [ 20.1.2017 | je mimo Gcetni cbdobi z firemni véty.
Ponechat datum cbdebi a pokradovat 7

e Vyberete ano.

e Datum mimo firemni obdobi bude podbarven modre.

D atum POZ0R poviolen zapiz datumi mimo U&etni obdaobi 2 firemai wétyl

+ Zapisu Zdanitelného plnéni  Splatrosti
) 15.8.2016 20.1.2017 31.1.2017
Ffijeti Evidenéniho obdobi  Povoleni platby

20.1.2017 20.1.2017 1.1.2000
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2) Rozepsani pouze aktudlniho roku spldtkového kalendare

e Novy tdaj Castka KH pii zapisu dokladu. Naleznete na zalozce Ostatni
(*1001,*1002) nebo na zalozce ucto *210 Obchodnik.

o Castka HK rozhodne o zatazeni dokladu bez ohledu na skutenou vysi (rozpis)
dokladu.

e Do pole Castka HK uved'te ¢astku celého splatkového kalendafe. Tedy nemusite
rozepisovat cely rozpis splatkového dokladu dle varianty 1) = sta¢i aktualni obdobi

e Doklad protistrany vypliite

'rn_n [F1_KH_16] ZAVAZKY I L| daie do tietnicty
- —_— aje do Ocetnichy : :
Aplikace Poiizeni Nastroje Napovéda L oo & Nésleduﬂci udale
Sablona: 10 Faktury do3lé (pEijaté) r= § LII:Et i) dl:lklad D’
Deklad Eéstha doklady_Ména CastkaDPH . Fripadné oprawy pros
| swoodo | serl |
P ——— 1 Celkova caztka [I:Irl:I KH] Z&MT ".-'_lrlt'-.-'EIFEr'II Ll
Doklad | Ostatni | Smiouva | Pillohy Datum dod.
CéskakH [ 200000/CK | Sbémg doklsd ] | Dokl protistrany [n0010doklp) — Priznani [
3 DIE: 222 [
Poddoklad |_|—|wCB — Dratum povaoleni platby [lzetni evidendni obdobi
[u dobropizul [ ->n0017 evobd] [
Priklad:
Rozpis dokladu 5000,-, vyplnény Gdaj ¢astka KH 200000,-. Tedy do KH pujde do fadku
poddokladech A4 ¢i B2

Platebni kalendar zaloh
e O zafazeni do KH rozhoduje celé ¢astka dokladu.
e 2 varianty pofizeni, stejn¢ jako u splatkového kalendare

1) Rozepsani celého platebniho kalendare
) Zaloha

- 1 zaloha zapsana V knize zaloh (Z19, P29), rozepsana dle piepisu
(pt. 1 poddoklad = 1 mési¢ni zaloha ),

- Vcetn¢ splatek tykajicich se budouciho obdobi.

- Takto rozepsany ptedpis platebniho kalendare nejde do KH: nevypliiuje se
tabulka DPH.

- Vyplnte Doklad protistrany, nemusite poté uvadét do danovych dokladi
z platby, pteda se do KH z ptedpisu platebniho kalendare.

185 [71_SKOL_KOMTR_WYKAZ] ZEWAZKY == SRS
Aplikace  Pofizeni  MNastroje  Mapovéda
Sablona: 0PRA | Opravy zéwazkid = =2 pr010a
D oklad Castka doklady Ména Castka DPH Zatittovano Zéloha  Zaklitovano MD Zaklido Doklad
d | e
Doklad |Dstatn|' | Srlouya | Ffilohy | Poddoklady
Kniha :[z19 |[zalohove raktury & Uget:[31a000 Poskytnuté zalohy & Oschitf resim:[] Saldo_klite
Doklad .. Ohrady |7
Doklad :|z015-1900350 pratistrany - Rozpis &astky (V] 12 000,00 CIK | @ —frady
Poddoklad | Yice | Seznam
PC ¢ Polodka “ariabilni symbal D at. zapisu Céstka polodky DFH Zalo Zalohy
1 leden 1 14.1. 20108 2 000,00
Parametry
2 unor 2 14.1.z2018 2 0oo,00 E]
3 biezen 15 14.1.:2016 Z 000,00 —
4 duben 1 14.1.z2018 Z 000,00
-
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1) Uhrada zalohy (poddokladu platebniho kalendére)
- Viz pokladna: uhrada faktury.

I11)  Prijaty danovy doklad z platby
- Doklad protistrany se do hlaseni pfevezme ze zalohy: neni tfeba vyplnit.
(Pokud jste uvedli do platebniho kalendaie).
- Danovy dokl. z platby se do KH zaradi dle celkové vyse ptivodni zalohy
(soucet jednotlivych poddokladi na platebnim kalendafi).
- U pfijatych dan. dokladi z platby (kniha DVPL) je dulezité si kontrolovat
udaj DUZP, zda souhlasi s pozadovanym datum, ktery se zobrazi v KH.

IV)  Vyucétovaci faktura
- Princip stejny jako u béznych zaloh.

Priklad:

Ptijaty platebni kalendar na elekttinu

Platebni kalendaft, soucet plateb v hodnoté 24000,- na 12 mésicti. Mési¢na platba je na
2000,-.Uhradim platbu, vytvotim si DDzPL na 2000,-, ktery ptijde do KH. Pijde do fadku
po dokladech B2 protoze se Vaze k piedpisu s hodnotou 24000, -

2) Rozhodujici ¢astka pro KH

Zaloha

- Nemusite rozepisovat cely rozpis dokladu dle prvni varianty

- Novy udaj Castka KH pii zapisu dokladu. Naleznete na zalozce Ostatni
(*1001,*1002) nebo na zalozZce ucto *210 Obchodnik.

- Tato castka rozhodne o zatazeni dokladu bez ohledu na vysi skute¢né ¢astky
na dokladu. Uvedete zde ¢astku skute¢né hodnoty rozpisu kalendare.

- Doklad protistrany

5 [71_KH_16] ZAVAZKY

(Idaje do déetrictyi . —
Aplikace Pofizeni  Nastroje  Napové UE:B[ na doklad B’u Nasleduum uu:la|e

Sablona : 10 Faktury dodlé (pf: Fripadné oprawy praos

Doklad Céstha dokl:
2016-100006

Cokové Baaka o kH)  ZKAZAT wivafeni DI

111 Datum dod.
Dokl protigtrarg [n001 0doklp) — PRO&ME [

| Doklad | Ostatni | Smiouva | Prilohy 222

Castka KH - 200000|C2K. Datum povaleni platby Déetri eviden@ni obdobi «
Py al3 <l eminbeanm 11 E11 [u dobropisul [ =>n00717 evobd] I

[}

Uhrada, DDzPL i vyaétovaci faktura: postup zapisu dokladu ziistava
stejny jako u prvni varianty

e Pii vystaveni platebniho kalendare je postup stejny. Doklad protistrany bude ¢islo
platebniho kalendate, ktery jste pfedali VaSemu odbérateli. (Pokud nekoresponduje
s ¢islem dokladu vystaveného ve WF.)

Postup platebniho kalendare se zalohami z minulého a béZného roku

e Postupujte dle zptisobu 2)

e Tedy minulé obdobi nebudete rozepisovat dle piedpisu zaloh

e Vytvofite novy platebni kalendar se zbylymi zalohami
tykajici se bézného roku a zde uvedete castku KH.
Rok 15 jiz mate na zalohach i DDzPL vytvofeno a narokovano, tedy neni tfeba zde
udaj ¢astka KH vypliovat.
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e Postup pii vyfa je stejny jako dosud + doklad protistrany

e Zobrazeni dokladu protistrany ¢i ¢astky KH naleznete v ProhliZzeni ucetnich knih
*1018 na zélozce vice, v IQ DPH EU ¢i v Podani na danovou spravu *1098 pti
kontrole

Platebni kalendare zapisované pres dan. doklady, nikoli pres zalohy.

e Pokud jste byli zvykly psat kazdy mésic dan. doklad (fakturu), kterym jste si
narokovali DPH, tento postup lze také.

e Kazdy mésic (v ptipad¢ naroku: thrady) si vytvotite fakturu, uvedete doklad
protistrany, spravny datum DUZP a ev. obdobi DPH a vyplnite tdaj ¢astka KH,
ktery rozhodne, do kterého oddilu kontrolniho hlaseni zafadi. Castka HK popsana
vyse.

e Pii piijeti posledni vyfa si do WF uvedete pouze doklad na vysi rozdilu.

Opravy dle §42 zakona o DPH (Dobropisy/vrubopis)
e Do hlaseni jde absolutni hodnotou.
e Do ptfiznani DPH i1 do KH jde v mésici dle data ev. obdobi dané.

Vydané dobropisy
e Zobrazené datum v HK ( DPPD) je datum potvrzeni dobropisu: musi byt shodné
s datem zaslanym od odbératele
Ptijaté dobropisy
e Zobrazené datum v KH (DPPD) je datum DUZP ze zapsaného dokladu. Toto
datum musi byt shodné s Vasim datem potvrzeni dobropisu, které¢ zasilate
dodavateli.

Priklad:

Vystaveny opravny danovy doklad na ¢astku -10.500 K¢

Odbératel potvrdi dobropis datem 31.1.2016. Pfijde Vam potvrzeni dne 5.2.2016
Dobropis potvrdite v aplikaci *1022: uvedete dat. ev. obdobi DPH= den kdy si chcete
narokovat( 5.2.2016) datum potvrzeni dobropisu 31.1.2016

V DPH i do KH pujde v mésici tnor, zobrazené datum v KH: 31.1.2016(datum DPPD)

Zasob

Prodej za hotové pres dariovy doklad (1.)
e Nad 10 tis. K¢ osobam povinnych k dani (OPD).
e Je tieba vystavit danovy doklad.
e Pokud OPD ma vyplnéno poli¢ko DIC: Prodej za hotové skonéi hlagkou.

Typdokl: w7y | Wjdej e Leaz
ckiad: 3 clektrospocienit] g [Castka celkem po zaokrouhleni : 18150, 00| K&
Sklad 2 @ Linka: ==
Stav dokladu : Easa |Z|

B Doklad >=10.000.- K& a jedna se o ozobu povinnou k danil Yebvofte faktung za hotovel 11

e Lze nastavit v aplikaci Piijem/vydej *8720 novou $ablonu Faktura za hotové.
e Vystavite fakturu, které poté uhradite pokladnou.
e Danové doklady placené hotove jsou vydany pies obchodnika do ucta: tedy nejsou
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soucasti dokladu trzby z prodejek.

Prodejky za hotové (2.)
e D010 tis. K¢ OPD a os. nepovinnym k dani (nepodnikateliim) bez ohledu na limit
e Trzby predame do ucta:
1) Pokladnou
- Postup uveden u pokladny (sbérné doklady),

- Pozor na datum piedani do pokladny: k poslednimu daného mésice
(kvtli odvodu DPH).

2) Vytavenim faktury )
- Klasické pohledavka na klienta NO NAME CI 0 (firemni vétu),

- Fauhradite pokladnou ( postup u pokladny: thrada faktury),
- Pljde fa do souhrnného fadku AS.

e Piedame do ucta pomoci sestavy Piehled trzeb z IQ deniku RZ (Sablona Z18).

Prodej ze zdasob na fakturu (3.)
e Nic se neméni.

Podklad pro zapsadni trzeb
e Pouzivejte novou Sablonu v IQ denik RZ, Z18 Ptehled trzeb .
e Navod na pouziti ptehledu trzeb +1834 Zasoby odvod penéz do pokladny.
e Doklad vystaveny pies danovy doklad je ulozen v tGcetnictvi (1.),(3.).

ﬂl Prodgi]-'ffzktura hotowé PR_FP Prudgi:.-gﬁzkture piikazem PR_KA Prode g%b-)q- pr.hotové

T I | TV zaklad_dih|castka_dphlcena_celkem zaklad_dph|castka_doh|cena_celkem|zaklad_dph|castka_dohlcena_celkem
=17.1.2016| =1 2016-50-00005] 2016-210003)_ 1500000 315000 1815000

=1 201 6-50-00006 | 2016-200002 2100000 4410,00 2541000
n =l 2016-50-00007 | 201 6-200003 4000,00 840,00 484000 i

=l 2016-50-00008 | 2016-210004] 6000000 12600,00 72600,00

=1 201651-00003 200000 420,00 2420,00

| =1201651-00004 | 5000,00 105000 5050.00
=l8.1.2016| =) 2016-50-00009 | 2016-210005 1500000 318000 1815000

=1 2016-50-00010 | 2016-200004 1200000 252000 1452000

=1 20165100005 200000 420,00 2420,00
T otal 3000000 1830000 10830000 3700000  7770,00 4477000 3500000 183000 10830,00,
fi=ma[771E, 01.2015-12.2015, ZASOBY] Strana 1/1

PREHLED TRZEB

Zablonalstringityp) in (PR_FH Prodej - Faktura hotové'PR_FP Prodej - Faktura
piikazem’,PR_KA Prode] - Drobny pr.hotové’) ] AND Konto: ‘Fyzicky stav; Datum: 01.12.2015 az
31.12.2015; Pouze soutty

Typ prodeje

D abum Dioklad Faktura Zaklad Dph  CastkaDph  Cena Celkem

PR FP Prodej - Faktura pfikazem

11.12.2015 2015-50-0157 2015-220037 -3080,00 -646,80 -3726,80*

25.12.2015 2015-50-0158 2015-220038 -1060,40 -222,68 -1283,08*
-4140,40 -869,48  -5009,88**

PR FA Prodej - Drobny pr.hotowé

15.12.2013 2015-51-0044 -31%,00 -66,99 -385,99%*
—4455 .40 -936,47 -3395,87

Potet wét : 3

Zvlastni plnéni cestovnich sluzeb a ,bazari“ §89,90

e Pro plnéni v tuzemsku, kde vykazujete marzi do ¥. A4 musite pouzit novy kod
DPH, viz ptiloha 1.

e U plnéni do t. 12/13 danového ptiznani pouzivate stavajici kody.
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Va4

Kontrola naplnéni radka (dva zptisoby)

Doporucujeme pouzivat kontroly pomoci aplikace *1098 Podéani na DS

Dtivod doporuceni je, ze 1Q sestavy Vam v piipadé zmény zdkona nedokazeme
obnovit, musite si je znovu stahnout z internetu - sami. Kontrolu a generovani dat
Vv aplikaci Podani na dafiovou spravu vsak distribujeme verzi, tedy mate jistotu, ze
kontrolu dat mate vzdy aktualni dle zakona.

Kontrola v aplikaci Podani na dannovou spravu (*1098)

V aplikaci *1098 si pies tlacitko Ptidej, vyberte Sablonu pro kontrolni hlaseni.
-V okné¢ pro vytvoreni nového hlaseni:
- Nastavte pozadované obdobi (pole od, do),
- Vyberte tlacitko Kontrola dat
- Zobrazi se Vam okno Vybér oddili (obr.1),
- Zde si vyberete fadek, ktery chcete zkontrolovat a potvrd’te OK.
- Zobrazi se Vam doklady, v podob¢ naplnéni do KH (obr. 2).
- MizZzete zde tfidit, filtrovat, tisknout data,.... dle potieby.

- N
b == #A3 [71_SKOL_KONTR_WYKAZ] AL preneseni dodavatel
|01 Vyber oddil. (+CTRL __ 1@ okno) Aplikace  SELECT Data  Prezentace Mastroje MNapovéda
e Mo @ Bl E SZELTS 4
23 | br. 1 [Datzd P/ Dic Doklad Orig
) Adinsolvence
) Adnod 10 tsic Obr. 02.06.2015 47717807 2015-200075
©4 47717607 2015-200074 ||
D1 03.06.2015 47717807 2015-200092
() BZ-insalvence
o — s0.06.2015  47riveor Q. 2 2015-200113
B3 30.06.2015 47717807 2015-200112
*) Ckontrolni souéty na PRIZNANI DPH 10.07.2015 18198627 Z015-200124
" Kontrala DIC u dafowich dokladd
27.08.2015 60827289 2015-DPpl-2006
27.08.2015 28307201 2015-200143
08.12.2015 24220833 2015-200151

Vsechny fadky obsahuji i Vasi ¢iselnou fadu dokladu pro lepsi orientaci a hledani
vzniklych chyb.

Radky, které jsou v kontrolnim hlaseni seétené na jednom fadku (A5, B3), se Vam
pii kontrole zobrazi ve dvou sestavach (jednotlivé po dokladech a nasledné
souctové sestaveé za jednotlivé sazby dang).

Pokud sestavu zaviete kiizkem, dostanete se zpét do vybéru fadku, kde si muzete
vybrat jiny fadek nebo opustit kontrolu Stornem.

Pokud opustite fadky, dostanete se zpét do vytvoreni vykazu, kde si vygenerujete
vykaz ptes tlacitko OK, nebo opust’te okno tlac¢itkem Storno.

Z okna Vybéru oddilu do sestavy IQ DPH EU

Z okna vybéru oddilu (obr. 1) pomoci klavesy CTRL + OK se dostanete do sestavy
IQ DPH EU.

Zde si vyberete novou Sablonu, kterd se Vam sama zalozila. -001 Prazdna Sablona.
Tato Sablona obsahuje spravnou podminku pro zatazeni dat do adk.

Je to podminka za dany fadek KH, ktery jste si zvolili ve vybéru fadku (obr. 1).
Tedy pokud budete chtit zobrazit sestavu fadku pi. A4 a m¢li jste vybran fadek AS

rowr

v (obr. 1), musite se vratit do vybéru oddilu, zménit zvoleny fadek a zpét pomoci
CTRLA+OK se piejit do IQ sestavy.
Pokud vyberete jinou Sablonu, data se Vam nemusi zobrazit spravne.
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A3 [71_KH_16] DPH EU = | O |

Aplikace Pofizeni Nastroje Napovéda

Sablona: ~001 ||[Prézdnéd 3ablona = = #ybrep_dph200

Kéds  Wazev

Parametry (datum pro priznanil | yihér die kady a statusd 2 Giselniku kéd [ Teuypdo, < |
prézdnd 3ablonz sestavy

Bt od {1, dow wiemdndd DO [neovlivn piizngni] ) datusk 2d Rl il Datum zd

® ev.obd dan [cI000evodp]
sest B 1.1.2016 | [31.1.2016 ) it zhpice thané (000 eated] H batum 24
PR R BN 1 i i
" . Rt (2 chyié datum - RCH] [0 Ev.obd D
Mib: .1. Dodavatel §52 4GRS [7] Dsabith redim ISK] In0011doker] [0 Ev.obd D)

Kontrola pomoci IQ sestav

o Sablony si stahnete z internetu (navod +1785).
e Jsou oznaceny podle jednotlivych fadkl hlaseni.
e Do jednotlivych sestav jdou pouze doklady, které ptijdou do hlaseni.
e Najité nedostatky si opravte v *1018 ¢i v aplikaci potizeni.
e Radky KH se musi rovnat na fadky dafiového ptiznani (ve formulaii KH: C).
1Q DPH EU
e Vyberete Sablonu.
e Do poli datum od a datum do, zadejte kontrolované obdobi.
e Kontrolu spust'te tlacitkem Sestava ¢i data.
e Radek KH A2: Specialni Klient ,,EU. a 3Z.“ se Vam V sestavé ukaze, ale do KH se

udaj nepteda.

IQ preneseni dariové povinnosti

V této sestaveé se kontrolujete pouze fadky tykajici se pfenesené dafiové povinnosti
(tedy fadkti A1 a B1).

Do poli datum od a datum do, zadejte kontrolované obdobi.

Kontrolu spust’te tlac¢itkem Sestava ¢i data.

Nesedi-li sestava na sestavu DP

Zjistite fadek, ktery nesedi.
Do tadku DP je zatazeno dle Koédu DPH.
Zobrazte si sestavu, ktera jde do DP po dokladech za dany kod DPH.

Sestavu KH také za dany kod DPH: zjistite doklad, ktery Vam nesedi
a provedete opravu.



Kontrolni hlaseni DPH

Podani na danovou spravu *1098

Podani
¢ Sablona podani Kontrolni hlgeni.
e Do sablony si nastavte ¢islo datové schranky nebo e-mail.
- Postup naleznete v piiloze 3
e Vygenerujete si stejnym zpisobem jako pfiznani DPH.
e Doporucujeme zkontrolovat v daniovém portale (pfes tlacitko DATA)

e Nyni muzete vyzkousSet zkuSebni nahrani do portalu .
- Vedle tlacitka podani je Sipka: nacist do testovaci DP.

| Das v
nafist do Dadového partile - EPD
nadist do testovacihe DP
wlo do XML souboru

nadti 2 XML soubon

Jen u A2, B1, B2 Vam pii generovani XML souboru se muZe objevit hlaska:

- Jivazky nad 10 tisic s S

Nevyplnény doklad protistrany. Chees pokracovat?

[ Ano ] [ Ne ]

V tomto ptipadé nemate vyplnéno ¢islo dokladu protistrany.

Vyberete-li Ano, ulozi Vam XML soubor a mizete zkontrolovat na portale.
Tlacitko Ne: zobrazi Vam sestavu dané¢ho tadku.(pt. B2 viz obrazek vyse)

U pInéni fadku A2 Vs kontrola upozorni, ale pole DIC neni povinnym udajem,
tedy mize byt spravné, popsano u klienta.

Odeslani
- Datova schranka,
- Portal,
- E-mail s elektronickym podpisem.

Mechanizmus rychlé reakce

e *1098, sablona kontrolni hlaseni.
e Vyplnite datum od- do
e Zvolte typ danového ptiznani nasledné/dodatecné
e Uvedte Cislo jednaci vyzvy a vyberte typ rychlé odpovédi na vyzvu.
e UlozZite a zaSlete.
Kéd roz.typu piz. # datum - =] U[::U uctylsel2alohanildand o
Bankovni tiet: / = = e
Bankavni oet 2: / = =

Podskupina G2t : ok
Kdy# nebyla nattena data, oteviit 10 : [ =

Stamn

T8

Ciglo jednaci wzvy Fychla odpovéd na vizvu
99999999,/99,/9999-99999-999399 = |z| MNapovéda
i Newmém powinnost podani 11

Potwrzuji spravnost naposledy podaného




Kontrolni hlaseni DPH

Opravné/ nasledné hlaseni
e Provedete opravu dokladem ¢i opravu na dokladu, pokud se nejednd o DPH ale
napiiklad o Gidaj DIC ¢&i dokladu protistrany

e Vytvorite opravné/nasledné hlaseni
- Sablona pro kontrolni hlaseni
- Zmeénite status danového pfiznani na opravné ¢i nasledné/dodatecné
- U varianty nasledného hlaSeni se Vam podbarvi zluté udaj dat. dodate¢ného

pfiznani, neboli datum zjiSténi: vyplnite

- Pokud je to reakce na rychlou vyzvu, vyplnite pole ¢islo jednaci vyzvy

E

w v Rt s . =

Aplikace Poiizeni Nastroje Napovéda

Gablona: 3 Hontrolni hlidfeni = =F Rl
ID sez. dokladdi: hliZeni 2016-04 Daturn [od):1. 4. 2014 do:30.4.2016
Mazew KHontrolni hléd3eni Dat dodat. pfiz/zjiténi
102011
Dat. vaniku : 25.5.2016 15:57:36 Pomémna &3t odpoitu pOmEr,
- ——— linak. %
Typ: Cz: DEH Hontrolni hlddeni [=]
Skupina §95a: ] Kéd zd obd.nasroku: <nic> [=]
Os.opravnéna k podpisu za dafiov§ subjekt Osoba, klera sestavila piiznani [s tel.)
Ffimen: |z [~ Ffimeni: a [~
Jmenao: x Jméno: a
Postaveni: pedseda pfedstavenstva Tel &is.: [731556998 & Kontrola dat
dat schrdnka yascdd
L OKEC
Dafiové piiznani - naal/dodat u Poslednl znima daf. povinnast
. .. |Badné (&etsicty se zalohami dan&
Kéd roz.typu pfiz. . .
opravne Llget Pridej
Bankovn (det  |cirielnCh [ =
. nésl/dedat-opravng -
Bankavn( (et 2: [ -
_ Podskupina Gt & nK

Vyrazeni dokladu z kontrolniho hlaseni
e Vznikaji pfipady, kdy potfebujeme u nasledného hlaseni vyloucit piivodni doklad,
na ktery vznikla oprava: spiSe vyjimka
e Do dokladu, pole doklad protistrany vyplnite @

Duplicita ciselné rady u opravného/nasledného priznani ci rychlé reakce
e Pole ID ses. dokladu se automaticky generuje z data od- do
e Pokud budete provadéet opravné / nasledné ¢i rychlou reakcei, toto €islo si musite
upravit ruéné.
e Doporucujeme pouzit ¢iselnou fadu plivodniho mésice KH + za ngj uvést dalsi
¢islo.
Pi. Kontrolni hlaseni za unor ma fadu: hlaseni 2016-02, v dubnu budete generovat
dodate¢né hlaseni za tinor, zobrazi se Vam ciselna fada- hlaseni 2016-04, upravte si na
hlaseni 2016-02_1 jako 2 mésic 1 dodatecné.

e Pfi ukladani XLM souboru pro odeslani pies datovou schranku si musite ¢islo
souboru upravit, aby se Vam neptepsal ptivodni XML soubor. Dopiste za nazev
souboru _cislo. xml

Pt. Pavodni nazev souboru WF-DPHKH1-71_KH_16-20160201,
po dopsani (WF-DPHKH1-71_KH_16-20160201_1.xml).
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Kontrola rradkii v XML souboru v pripadé vyzvani financni spravy
e Zjisténi ¢isla dokladu v XML souboru provedeme takto:
e *1098 budeme stat na zaslaném XLM souboru.
o Sipka vedle tla¢itka data: zobraz o¢islované fadky.
| Data E] | I
naéist do Dafiového portalu - EPO
nacist do testovaciho DP
uloz do XML souboru

nacti z XML souboru

zobraz oéislované radky

e Zobrazi se Vam okno tabulka Data podani se souborem ocislovanych radkd.

e Véta D a Véta P je zahlavi a tdaje o platce. Dalsi véty jsou jiz ¢isla fadkh dokladu.

e Najdete si pozadovany fadek z vyzvy (nejspiSe + 2 zdhlavi) a udaj ¢ _evid dd =
eviden¢ni ¢islo danového dokladu

e Nyni vite, na ktery fadek Vas finan¢ni urad upozornil, a zkontrolujete si ve WF.

r N
5 [71_KH_16] Data podani =] B [

Aplikace SELECT Data Prezentace Nastroje  Mapovéda
e ek R E S @EL TS @A D

s Radek Element Atributy -~
1 VetaD mesic="1" d_poddp="27.01.2016 16:02:56:2740" khdph_forma=
2 VetaP zkrobehjm="KH" opr_jmesno="zjmeno" opr_postaveni="zfunkce"
3 Vetsil c_evid_dd="2016-200007" duzp="27.01.2018" ked_pred pl="12
- c_evid_dd="2016-200008" duzp="27_.01.2016" kod_pred pl="12|
5 Vetahd c_evid_dd="2016-200002" dic_odb="7307184522" danl="-3150"
& Vetald o_evid_dd="2016-VD500001" die_odb="540703037&" danl="450"
7 Vetaid o_evid_dd="2016-200003" dic_odb="35733531" danl="84.8" za
3 Vetals danl="3558 8" danf="2632.35" zakl_danel="16341 3" zakl_da
9 VetaBl c_evid_dd=" " 315" o 27.01.20168" kod_pred pl=

10 VetaBl "3150" duzp="237.01.2016" kod pred pl="

11 VetaBl e_evid_dd="159" danl="3150" duzp="27.01.3016" kod pred pl



Kontrolni hlaseni DPH

Prilohy

Priloha 1: Kédy DPH

e Kod DPH zalozite v aplikaci *8102.

e Pomoci tlacitka Kopiruj, okopirujte bézny kod DPH pro prodej a upravte nastaveni:

Zvlastni rezim cestovnich sluzeb

FAS [T1_SKOL_KOMNTR_WYRAZ] Uprava kddu DPH

Aplikace Data  Mastroje  MNapovéda

;\.Zékladniﬂ Parametry Paoznamk.a

i

pc2911

DPH
Kod: |ab | Mazev: prodej =z.s5.589

Oeet: [z43z10 DPFH wistup z.s.

Zemé: 203 Cesko

Druhy Gaéet DAL jen u samovyméreni dané
Samovymifeni [samav] [

Text na doklad :

zdkladni [2] z1,0%

Barva: w X
¥stup / Vistup [vevps]

1 Merozhoduje [0] ) Wetup [1]

Fantralni opiz [SK)  Sazha DPH [R.Ch.): nulowva [lz‘

LT TS

W

Pouz. modul :

@ Vistup [1]

Kid g R.Ch.:

Zobrazi ked DPH ; 120 u v¥stup|~|

=

—
| Stane |

Starna

3

Mapovéda

141

A5 [71_SKOL_KOMTR_WYKAZ] Uprava kédu DPH

Aplikace  Data

Zékladni | Parametry | Poznamka

Mastroje  Mapovéda

(=l o e

pc2911

Typ pInéni [zznosz]

Soubrnné hlageni - Kad pinéni [kodpl]

[=]

netykd se hldfeni [9]

[] Ost. plnéni, nérok na odpodet [pladp]
[] Zaklad do wikazu, neni-i vwplnéna daf [z2akla]

@) Nerozh.[0] ) Zhozi 1] ) Sluzby [2] ' MDP[3]519.4
Uskuteénéna plnéni

) Merozh[0] @ S nar[1] 1 Bez nar[2]

) Merozh[0] @ Zahrnout[1] 1 Mezahm.[2]

Osoba v EU [regis]
@ Merozh[0] _ Registrovanal1] ) Meregistr.[2]
Zemé [zeme_]

) Merozh.[0] @ Tuzem([1] ) Zemé EU[Z] 3 zemé[3]
Oprava odpoétu [narok]

1 Merozh[0] @ Pl [1] O Krdceni [2]

[T Troj pofizeni [trapo]

K.éd pro nové obdobi:

[ Zvladtni redim [DPH z marZe] [zvlre]
|

id

OOEEEEEEEEEEEEEEEEERE

Ffedpis [predp]

“Wraceni dané [vrace]

Poddoklad [popod]
Samovyméreni [zamov]

“ipocet § 92 [par18]

Wyrovnani odpodtu [wyrov]
Uprava odpodtu [uprav]

Zména redirmu [zmrez]

Zlato [zlata]

Zazilatelstvi [zazi]

Majetek [majet]

Ostatni sluzby [ostsl]

Celnici DPH [celni]

Korekee [kaorek]

Dovoz pres EU [doveu]
Inzolvence - véfitel [inswe]
Inzolvence - diugnik [insdl]
Freneseni dodavatel [prdod] £32a
Freneseni odbératel [prodb] $392a
Pormérné krdceni [pomkr]

T
Storno
[ Nepoyeca |

Mapovéda

4

141

Zvlastni rezim pro bazary

e Nataveni stejné jako obrazek cestovek: jen Zvlastni rezim vyberete §90 (Cerveny

ramecek).
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Pomérné DPH
e Okopirujte kod DPH vstupu (tuzemsko).

#A8 [71_SKOL_KONTR_WYKAZ] Uprava kédu DPH =] = =S
Aplikace  Data  Mastroje  MNapowvéda
2911
Poznamka S
kéd: 01| Mazev: tuzemsko z.s.pomér
[l&et: 343110 DPH wstup z.3. [
Zemé: 203 Cesko =
Druhy aéet DAL jen u samovyméreni dané
Samavyréfeni [zamav] [ =
Text na doklad :
zékladni [Z] Z1,0% Pouz. modul :
Barva: w X Zobrazi kéd DPH : | Jen u vatupd|-|
Wstup / Vistup [vsvys]
~ Merozhoduje [0] @ Vatup [1] i Wpstup [1] oK
Kontrolni opiz [SK)  Sazba DPH (R.Ch): |nulowva [|Z| Kad z R.Ch.: = Storno
Napovéda

) 7

#A8 [71_SKOL_KONTR_WYKAZ] Uprava kédu DPH =] = =S
Aplikace  Data  Mastroje  MNapowvéda

2911
Zakladni | Parametry | Poznémka S

Typ pInéni [zznos]
@) Nerozh.[0] ) Zhodi [1] ) Shuzby [2] T NDP[3]§19.4

Troj pofizeni [tropo]
Troj dodani [trodo]

Uskuteénéna plnéni Maloobchod [maloo]

O Neozh[D] @ S méc[l] ) Bez na[2] Fredpis [predp]
Wraceni dané [vrace]
~) Nerozhld] @ Zahmout[1] ) MNezahm.[2] Paddaklad [popad]
2 Samovyméfeni [zamov]
Dszoba v EU [reqgis] _
@ Merozh[0] _ Registrovanal1] ) Meregistr. [2] Vipocet § 32 [parl]

Worovnani odpodtu [vyrov]
[Iprava odpodtu [uprav]
Zména regimu [zmrez]
Zlata [zlata]

Zasilatelstvi [zazil]
Majetek [majet]

Ostatni shuzby [ostsl]
Celnici DPH [celni]
Korekee [korek]

Dovoz pres EU [doveu)
Insolvence - véfitel [insve]
Inzolvence - diuznik [inedl]
Pfeneszeni dodavatel [prdod] $92a

Zemé [zeme_]
) Merozh.[0] @ Tuzem[1] _) Zemé EU[Z] 13 zeme[3]

Oprava odpoétu [narok]
1 Merazh[0] @ Plnii [1] 1 Krdceni [2]
Souhmné hlageni - Kod pinéni [kodpl]

netyka ze hlazeni [9] lz‘

[] Ost. plnéri, narck na odpoéet [plodp]
[] Zéklad da wikazu, neri-i wplnéna dai [2akla]

OO00O0OOEOOOOEEEEOOREEED

Zvlaétni redim [DPH z marZe] [2vire]

’ . ; Stomo
K.ad pro nové obdobi: hez

i

I Napovéda I

5 14
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Dodatecné zarazeni majetku do dafiového p¥iznani (¥. 47)

e Nesmi jit do kontrolniho hlaSeni: novy kod DPH

|| Aplikace Data Nastroje Napovéda

Zakladni | Parametry |P02némka

DPH
Kod: [ Mézev: majetek jen #.47

Oget: 343218 DFH zbo#i z EU z.s.

G

Cesko

Zemé: 203

Druhy déet DAL jen u samovyméreni dané
Samovyméteni [samov] [T

Text na doklad :

zékladni [2]

21,0%

Pouz. modul :

Barva : neni @ X Zobrazi kéd DPH : |1en u vatuph[+]
Vstup 7 Vistup [vsvys]
() Merozhoduje [0] @ Ystup [-1] () Wistup [1]
~ ok
Kontrolni opis [SK) Sazba DPH [R.Ch]: nulowvé [lZ‘ k.dd = R.Ch.: [ _

pc291d

| Aplikace Data Nastroje Napovéda

11

| 28Kiadni | Parametry | Poznamka |

Typ plnéni [zznos]

Souhrnné hlaeni - Kad plnéni [kodpl]

[=]

netykéd se hlédeni [3]

[] Dst. plnéni, nérok na odpoéet [plodp)
[] Zaklad do wikazu, nerii vwplnéna daf [zakla)

ZylaEtni redim [DPH z marZe] [zvle]

K.éd pra nové obdobi: bez

OOEOEOOEEEEEOOOEOOEEEEEEE

Troj pofizeni [topo)

(O Memzh[0] @ Zhodi [1] 71 Shuzb [2] ) NDP[3] §19.4 T 10j dodéni [trodo]
Uskuteénéna plnéni M:?"UUPChDd [maloa]
() Nerozh[0] @ 5 nar[1] () Bez nar[2] Predpis [predp]

_ _ _ Wraceni dané [vrace]

@ Merozh[0] () Zahmout[1] () Mezahm.[2] Poddoklad [popod]
Osoba v EU [regis] S:amovvymél‘enl' [samo]

@ Merozhil @ Regi anall @ N istr [ Wipocet & 92 [par8]

@ Merozh[0] () Registrovanal1] () Meregistr.[2] )
Zemé [zeme_] [Iprava odpoétu [upray]

) Merozh[0] @ Tuzer[1] ) Zem& EU[Z] () 3 zemg[3] Zména redimu [zmrez]

. Zlata [zlata]
Oprava odpoétu [narok] Zasilatelstvi [zasi]
() Merozh[0] @ Plng [1] () Kracenj [2]

Ostatni sluzby [ostsl]

Celnici DPH [celni]

Korekee [korek]

Dravoz pres EU [doveu]
Insolvence - véfitel [insve]
Inzolvence - diuznik [insdl]
Pfeneszeni dodavatel [prdod] 92a
Pfeneszeni odbératel [prodb] $92a
Fomémeé kraceni [pomkr]

pc2dii

(]
~

11

Priloha 2: povoleni pouZiti okna doklad protistrany

e Na daném poli tuknéte pravou klavesou mysi a zvolte Sablona, hodnota, zaskrtnéte
aktivni definice, ulozte pomoci OK.

e Opust’te okno

Priloha 3: nastaveni dat. schranky, e-mailu do sablony
e Vyplnite si potiebné pole, enter.
e Na daném poli tuknéte pravou kldvesou mysi a zvolte Sablona, hodnota, tlacitko
nacti z okna, ulozte pomoci OK.
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Priloha 4: ID dle dariového radu §130

(1) Danovému subjektu, ktery neni dosud registrovan k zadné dani, pfidéli spravce dané daiové
identifikacni Cislo. Danové identifikacni Cislo obsahuje kod ,,CZ*“ a kmenovou ¢ast, kterou tvori
obecny identifikator, nebo vlastni identifikator spravce dané.

(2) Danové identifika¢ni ¢islo je dafiovy subjekt povinen uvadét ve vSech ptipadech, které se tykaji
dané, ke které byl pod timto daiovym identifikaénim Cislem registrovan, pfi styku se spravcem
dan¢ a dale v pripadech stanovenych zakonem.

(3) Obecnym identifikatorem je u fyzické osoby rodné Eislo, popiipadé jiny obecny identifikator,
stanovi-li tak zakon, a u pravnické osoby identifika¢ni ¢islo.
(4) Neni-li obecny identifikator danovému subjektu piidélen, piidéli mu spravce dané rozhodnutim
vlastni identifikator.

§ 108 Osoby povinné priznat nebo zaplatit dan
(1) Pfiznat dan jsou povinni
a) platce, ktery uskutecnuje zdanitelné plnéni dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby s
mistem plnéni v tuzemsku, s vyjimkou plnéni, u kterych je povinna piiznat dan osoba,
které jsou tato plnéni poskytovana,
b) platce nebo identifikovana osoba, ktefi potizuji v tuzemsku zbozi z jiného ¢lenského
statu,
¢) platce nebo identifikovana osoba, kterym je osobou neusazenou v tuzemsku poskytnuto
plnéni s mistem plnéni v tuzemsku, pokud se jedna o
1. poskytnuti sluzby podle § 9 az 10d
2. dodani zboZi s instalaci nebo montazi, nebo
3. dodani zbozi soustavami nebo sitémi,
d) kupujici, ktery je platcem nebo identifikovanou osobou, kterému je dodavano zbozi
zjednodusenym postupem uvniti izemi Evropské unie formou tfistranného obchodu,
e) platce, na jehoz ucet je zbozi pti dovozu propusténo do celniho rezimu, u kterého
vznika povinnost priznat dan podle § 23 odst. 1 pism. a) az c) a § 23 odst. 5,
f) uzivatel, ktery poskytuje vybrané sluzby v ramci zvlastniho rezimu jednoho
spravniho mista,
g) platce, kterému je poskytnuto plnéni v rezimu pieneseni danové povinnosti,
h) osoba, ktera porizuje v tuzemsku novy dopravni prostiedek z jiného ¢lenského statu
podle § 19 odst. 6,
1) osoba, ktera vystavi doklad, na kterém uvede dan,
j) osoba registrovana k dani v jiném clenském staté, ktera poridila zboZi s mistem
pInéni v tuzemsku od platce, jestlize
1. zboZi do jiného ¢lenského statu neprepravila nebo neodeslala a
2. platce prijal vSechna opatieni k prokazani osvobozeni pii dodani zbozi do
jiného ¢lenského statu.

PouZité zkratky

KH Kontrolni hlaSeni

DP Danové pfiznani, radek

OPD Osoba povinna k dani

MF Ministerstvo financi

WF WInFAS

DDzPL Danovy doklad z platby

DUZP Datum uskute¢néni zdanitelného plnéni
Vyfa vyuétovaci faktura

Dokl. Doklad

MJ mérné jednotky

RCH reverse charge = pienesend dafilova povinnost



http://business.center.cz/business/pravo/zakony/dph/cast1h2d2.aspx#par9
http://business.center.cz/business/pravo/zakony/dph/cast1h2d4.aspx#par23
http://business.center.cz/business/pravo/zakony/dph/cast1h2d4.aspx#par23
http://business.center.cz/business/pravo/zakony/dph/cast1h2d3.aspx#par19

